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Studentische Hilfskraft fiir das Stundenplanreferat
an der KIT-Fakultat fur Wirtschaftswissenschaften gesucht!

Die KIT-Fakultat fir Wirtschaftswissenschaften sucht ab 15.09.2025 eine studentische Hilfskraft fir das Stun-
denplanreferat. Das Stundenplanreferat ist Teil des Dekanats der KIT-Fakultat fir Wirtschaftswissenschaften.

(Beschaftigungsumfang: 30 h pro Monat/ Dauer: langfristige Beschaftigung gewiinscht).

Zu der zentralen Aufgabe zahlt die Koordination des Lehrangebots. Darin eingeschlossen ist die Prifung auf
Vollstandigkeit und Durchfiihrbarkeit anhand der Studienplane und Zeitwiinsche der Dozentinnen und Dozen-
ten.

Weitere Aufgaben sind:

Hoérsaalvergabe fiir die gesamte KIT-Fakultat fir Wirtschaftswissenschaften

Festlegung und Uberwachung der Termine von Sonderveranstaltungen und Klausuren

Erstellung des gesamten Stundenplans der KIT-Fakultat fur Wirtschaftswissenschaften

Redaktion, Organisation und technische Abwicklung des Vorlesungsverzeichnisses der KIT-Fakultat

Sie bringen mit:
e Aktuelles Studium an der KIT-Fakultat fur Wirtschaftswissenschaften
e Sehr gute Kenntnisse Uber die Studienplane an der KIT-Fakultat fir Wirtschaftswissenschaften
e Selbststandiges und strukturiertes Arbeiten
e Zuverlassigkeit und Plnktlichkeit
e Genauigkeit und Lésungsorientiertheit
e Aufgeschlossenes und professionelles Auftreten
e Sehr gute Deutschkenntnisse
e Gute Kenntnisse der einschlagigen MS Office-Programme

Wir bieten:
e Flexible Arbeitszeiten
e Einen eigenstandigen Arbeitsbereich
e Arbeitsumfang von 30 h pro Monat
e Langfristige Beschaftigungsmdoglichkeit

Bewerbung:

e  Wir freuen uns uber |hre Bewerbung bis zum 15.07.2025 mit ihrem Lebenslauf und aktuellem Noten-
auszug per E-Mail an rebecca.valerius@kit.edu. Bei Fragen zur Tatigkeit steht lhnen Frau Rebecca
Valerius zur Verfligung.
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