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Studentische Hilfskräfte (m/w/d) für das Stundenplanreferat  

an der KIT-Fakultät für Wirtschaftswissenschaften 

 

Die KIT-Fakultät für Wirtschaftswissenschaften sucht ab dem 01. August 2026 zwei studentische 

Hilfskräfte für das Stundenplanreferat im Dekanat.  

Beschäftigungsumfang: Jeweils 30 h pro Monat, langfristige Beschäftigung gewünscht. 

 

Ihre Aufgaben: 

• Koordination des Lehrangebots: Prüfung von Vollständigkeit und Durchführbarkeit anhand 

der Studienpläne und Wünsche der Lehrenden 

• Hörsaalvergabe für die gesamte KIT-Fakultät für Wirtschaftswissenschaften  

• Festlegung und Überwachung von Terminen für Sonderveranstaltungen und Klausuren  

• Erstellung des gesamten Stundenplans der KIT-Fakultät 

• Redaktion, Organisation und technische Abwicklung des Vorlesungsverzeichnisses der KIT-

Fakultät 

 

Sie bringen mit: 

• Idealerweise eingeschriebenes Studium an der KIT‑Fakultät für Wirtschaftswissenschaften 

• Sehr gute Kenntnisse der fakultätsinternen Studienpläne 

• Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise sowie ausgeprägte Team- und Kommunika-

tionsfähigkeit 

• Aufgeschlossenes, professionelles Auftreten sowie hohe Zuverlässigkeit und Pünktlichkeit 

• Sorgfalt und lösungsorientiertes Denken 

• Sehr gute Deutschkenntnisse und sichere Anwendung von MS Office (insbeson-

dere Excel, Word und PowerPoint) 

 

Wir bieten: 

• Einen eigenständigen Arbeitsbereich   

• Flexible Arbeitszeiten, die sich an Ihrem Vorlesungsplan orientieren   

• Langfristige Perspektive bei einem Beschäftigungsumfang von 30 h/Monat 

 

Bewerbung: 

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung bis zum 26. Mai 2026 mit Ihrem Lebenslauf und aktuellem No-

tenauszug per E-Mail an lorene.dobrinoff@kit.edu. Bei Fragen zur Tätigkeit steht Ihnen Frau Lorene 

Dobrinoff Montag und Mittwoch vormittags zur Verfügung. 
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