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Studentische Hilfskrafte (m/w/d) fir das Stundenplanreferat
an der KIT-Fakultat fur Wirtschaftswissenschaften

Die KIT-Fakultat fur Wirtschaftswissenschaften sucht ab dem 01. August 2026 zwei studentische
Hilfskrafte fur das Stundenplanreferat im Dekanat.
Beschaftigungsumfang: Jeweils 30 h pro Monat, langfristige Beschaftigung gewiinscht.

Ihre Aufgaben:

¢ Koordination des Lehrangebots: Priifung von Vollstandigkeit und Durchfiihrbarkeit anhand
der Studienplane und Winsche der Lehrenden

e Horsaalvergabe fiir die gesamte KIT-Fakultat fur Wirtschaftswissenschaften

e Festlegung und Uberwachung von Terminen fir Sonderveranstaltungen und Klausuren

e Erstellung des gesamten Stundenplans der KIT-Fakultat

¢ Redaktion, Organisation und technische Abwicklung des Vorlesungsverzeichnisses der KIT-
Fakultat

Sie bringen mit:

¢ Idealerweise eingeschriebenes Studium an der KIT-Fakultat fir Wirtschaftswissenschaften

e Sehr gute Kenntnisse der fakultatsinternen Studienpléne

e Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise sowie ausgepragte Team- und Kommunika-
tionsfahigkeit

o Aufgeschlossenes, professionelles Auftreten sowie hohe Zuverlassigkeit und Pinktlichkeit

e Sorgfalt und I6sungsorientiertes Denken

e Sehr gute Deutschkenntnisse und sichere Anwendung von MS Office (insbeson-
dere Excel, Word und PowerPoint)

Wir bieten:
¢ Einen eigenstandigen Arbeitsbereich
¢ Flexible Arbeitszeiten, die sich an Ihrem Vorlesungsplan orientieren
¢ Langfristige Perspektive bei einem Beschaftigungsumfang von 30 h/Monat

Bewerbung:

Wir freuen uns tber lhre Bewerbung bis zum 26. Mai 2026 mit lhrem Lebenslauf und aktuellem No-
tenauszug per E-Mail an lorene.dobrinoff@kit.edu. Bei Fragen zur Téatigkeit steht lhnen Frau Lorene
Dobrinoff Montag und Mittwoch vormittags zur Verfiigung.
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